
预借票据申请

★请借票部门/教职工仔细阅读以下须知：

1.借票时长不得超过1个月，且借票不可跨年度；

2.借票人/部门应及时催收资金，保证款项在承诺时间内到账，并于款项到账后及时办理入账手续； 

3.如款项超期未到账，借票人必须提交经部门盖章的书面情况说明，以免影响财务业务的办理。

财务部：

今有             学院（部门）职工         （工资号：      联系电话：           ），因          需要申请预借我校票据（□发票、□事业单位往来票据）。资金入帐日期截止到      年     月     日。
	所开票据内容

	单位名称： 

	金额（大写）：                     （小写￥           ）

	用途： 


申请人签字：





                 所在单位盖章：

                                     年   月   日

