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1、 登录财务平台

登录账号是 工号，密码：身份证后六位。



2、 进入平台可以设置常用应用，修改密码，手机邮

箱，卡号，查看单据物流状态

3、 银行卡卡号的更改及添加

原本有卡号但是需要更换的第一步先点击【抹去】，接着

第二步输入【新账号】，第三步输入【卡号所属开户行】

鼠标点击在弹出开户行检索中进行检索，最后点击【提交】；

如果原本没有卡号的可以直接省去第一步【抹去】





4 项目负责人授权管理操作

1．登录进财务网上综合平台，在平台首页找到【授权管理】

点击【项目授权】

2.进到授权页面之后，第一步要先点击自己需要授权给对

方什么权限，点击了之后才会出现相应的经费项目；第二

步输入【被授权人的工号】；第三步输入【授权开始日期

和截止日期】；第四步选择【是否控制授权金额】；第五

步选择【需要授权的项目经费号】；第六步选择【是否要

让二次授权】，以上选择完之后【点击授权】即可授权完

毕。



5、单据物流查看
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